城市园林绿化企业资质申报材料汇编目录（二级）
  （ 以下材料报送原件审查，证件扫描彩色打印、材料复印按以下顺序编排目录页码，装订成册

报送1套备查。目录要准确无误，编到每个页码，一目了然，便于查找,举例如下：）
第一卷：基础资料…….. ……………………………..……………………………… ………….. ……1

一、基础文件…………………………………………………………………………………………….

1、企业资质申请表……………………………………………………………….……..……………….2

2、企业工商营业执照正、副本        …………………………………..…….……………………18

3、企业原资质证书正、副本……………………………………………..…………………………………
4、企业验资报告…………………………………………………..…………………………..……..

5、公司章程………………………………………………………………….…
6、企业法人代表（任职文件、职称证书、身份证、社保证明）………………………………….

7、企业技术负责人（以下同上……….）……………………………………………………..………
8、企业财务负责人………………………………………………………………………………
9、企业经营负责人………………………………………………………………………………
二、近三年企业财务审计报告及财务年度报表……………………………….

xxxx年度XX企业财务审计报告（含财务年度报表）…………………………….

xxxx年度………………………………………………………………………………….

xxxx年度……………………………………………………..

三、企业办公场地和苗圃自有或租赁证明及缴费依据………………………
四、企业获奖情况………………………………………………………………………………….

第二卷：专职管理和技术人员及中级以上技术工人材料（如较多可分上、下册装订）

上册：企业有职称的工程技术经济管理人员证明材料

企业有职称的工程技术经济管理人员名单表…（与请表六上人员一致）…………………………...

1、 中级以上职称人员………………………………………………………………………. 

（1） 园林高级职称人员…………………………………………………………………………..

1、 张三：职称证书…………………………………………….....

         毕业证书…………………………………………………
         身份证………………………………………………………………………..

         劳动合同…………………………………………………
         社保证明……………………………………………... ……………………..

2、李四：（同上,以此类推）………………………………………….

（2） 园林中级职称人员...........................(同上,以下类推)

（3） 建筑、结构、水、电工程师…………………………………………………………….

（4） 其他中级职称人员…………………………………………………………..

2、 其他管理和技术人员………………………………………………………………
（1） 工程类………………………………………………………....(与上相同,以此类推)

（2） 经济类……………………………………………………………
（3） 其他…………………………………………………………………………………..

下册：企业高、中级技术工人证明材料…………………………………………..

企业高、中级技术工人名单表….（与申请表七人员名单同）………………….………………
1、 高级技术工人证明材料………………………………………………..…（举例如下）

1、 张三：岗位等级证……………….

身份证…………………………………………………………………………     

劳动合同…………………
社保证明…………………..

2、……………………………………………………………………………….

…………………………………………..

2、 中级技术工人证明材料……………………（与上同，以下类推）

1、 李四：岗位等级证…………………….

身份证………………………….

劳动合同…………………………………………………………………………..

社保证明…………………..

第三卷：承担过的主要园林绿化项目证明材料

一、承担过的主要园林绿化项目表………（同申请表八）…………………..

（近三年承担5个造价400万元以上，已验收合格的园林绿化综合性工程证明材料）

1、 XX大学校园绿化工程………………………………………….

中标通知书(邀标书)……………………………………………….…………………..

工程合同…………………………………………………………
开工报告………………………………………………………..

竣工报告验收合格证明………………………………………………….

工程决算审核意见书（表）………………………………………………………
工程审计报告…(该工程无审计报告的说明原因)……………………………………
工程实景照片8－10幅

2、 XX绿化工程….(2、3、4、5个工程照此类推)…………………………………
二、以上主要工程实景照片幻灯演示光盘，包括每个工程概述（工程项目名称、地址、面积、造价及主要景观照片8－10幅）,每个工程量的详细清单。

注：企业资质申请表再单独装订（简装）报送1份。以上所有材料再同时报送word电子文档光盘1套。

